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[bookmark: _Toc500426227]系统介绍
江苏省中小学体质健康管理系统包含四个子系统：学校卫生工作报告、健康促进校申报、学校体育年度报告、学生体质健康信息。
本文档主要介绍学校体育年度报告、学生体质健康信息两个子系统。
[bookmark: _Toc500426228]登录网址
登录网址：http://tzjk.jse.edu.cn
用户使用个人或办公电脑打开浏览器访问登录网址，输入正确的用户名和密码即可登录到江苏省中小学体质健康管理系统。
[bookmark: _Toc500426229]各子系统
[bookmark: _Toc500426230]学校卫生工作报告
该子系统维护学校基本的健康卫生信息（包括基本信息、用房配备情况、基本器械设备配置情况、常用药配备、办公用品、卫生工作人员信息），所有学校都需要填写，并且随时根据需要进行更新。

[bookmark: _Toc500426231]健康促进校申报
根据学校基本卫生健康信息中的已获健康促进校级别申报更高级别的健康促进校，申报时部分基本信息直接从上一个系统获取，其他信息在申报时填写，申报后需要经过区、市、省三级审核，三级审核通过后自动更新学校基本卫生健康信息里的健康促进校级别信息。各级别管理员可以查看学校的申报与审核情况，申报系统每年定期开放。
不能越级申报：例如不能从铜牌学校直接申报金牌学校。
不能重复申报：例如已经申报了金牌不能重复再次申报金牌。
[bookmark: _Toc500426232]学校体育年度报告
按照教育部要求申报学校的体育年度工作报告、以及各区县、大市的年度工作报告，学校体育年度报告中的自评部分系统根据学校的选择进行自动评分与汇总，区县和大市的年度工作报告部分项目由学校的填写内容自动汇总，部分需要单独填写，学校的体育年度工作报告需要区县审核，区县年度工作报告需要大市审核，市级年度工作报告需要省级审核。各级管理员可以查看下属学校/部门体育年度工作报告的填写情况与汇总。体育年度工作报告每年定期开放。
[bookmark: _Toc500426233]填报流程

[bookmark: _Toc500426234]学校管理员操作
学校体育管理人员填写本校体育年度报告内容，学校体育年度报告中的自评部分系统根据学校的选择进行自动评分与汇总。体育年度工作报告每年定期开放。学校填报内容由区县审核。
学校管理员用本校管理员账号登录系统，点击左边菜单“学校体育年度报告”，在右边表单页面填写本校体育年度报告信息，点击表单最下面的“保存并提交”按钮，将填写的本校体育年度报告信息提交给上级区县等待审批。
已提交的体育年度报告信息不允许修改，若信息有误需要修改，请联系区县管理员“审核退回”后学校管理员即可修改。
[bookmark: _Toc500426235]区县管理员操作
区县按照相关标准，对学校提交的体育年度报告内容进行审核。
区县管理员用本区管理员账号登录系统，点击左边菜单“学校体育年度报告”可以浏览和审批学校提交的体育年度报告。区县管理员可以选择“区县审核通过”或“区县审核退回”。
区县管理员将本区所有学校的体育年度报告全部审批通过后，填报本区的体育年度报告。区县管理员点击左边菜单“区县体育年度报告”，在右边表单页面填写本区体育年度报告信息，并点击表单最下面的“保存并提交”按钮，将填写的本区体育年度报告信息提交给市级审批。
已提交的体育年度报告信息不允许修改，若信息有误需要修改，请联系市级管理员“审核退回”后区县管理员即可修改。
[bookmark: _Toc500426236]市级管理员操作
市级管理员按照相关标准，对区县提交的体育年度报告内容进行审核。
市级管理员用本市管理员账号登录系统，点击左边菜单“区县体育年度报告”可以浏览和审核区县提交的体育年度报告，市级管理员可以选择“审核通过”或“审核退回”。
市级在审核完成区县体育工作年度报告后，系统按区县填报内容，自动汇总信息，市级管理员需要填写市级确认意见，并提交省级管理员查阅确认。
[bookmark: _Toc500426237]学生体质健康信息
[bookmark: _Toc500426238]填报流程

[bookmark: _Toc500426239]市级、区县管理员操作
管理学校机构信息
[image: ]
区县（市级）管理员用本区（市）管理员账号登录系统，点击左侧菜单“组织机构管理”，可以管理所有学校的学校机构信息。如下图。
学校标识码：与江苏省学籍系统中的学校匹配，本系统中某个学校的学校标识码与江苏省学籍系统中某个学校的学校标识码填写的一致，则该学校的学生学籍系统就可以从江苏省学籍系统中同步到本系统中。
管理学校管理员账号
[image: ]

区县（市级）管理员用本区（市）管理员账号登录系统，点击左侧菜单“机构管理员管理”，可以新增、修改下属各个学校的学校管理员账号。若学校管理员忘记了登录密码，也可以在这里给学校管理员账号重置登录密码。
设置角色：新建的学校管理员账号需要设置“学校管理员”角色才能正常登录系统；区县的管理员账号需要设置“区县管理员”角色才能正常登录系统。
编辑：修改学校管理员账号信息；市级管理员可以修改区县账号信息。
账号安全：若学校管理员忘记账号登录密码或者账号被锁定，这里可以重置登录密码和解锁账号，市级管理员可以重置区县账号的登录密码。
浏览学生体质健康信息
[image: ]
区县（市级）管理员用本区（市）管理员账号登录系统，点击左侧菜单“学生体质健康信息”，可以查看下属所有学校的填报进度，可以填报进度中的数字可以查看学生体质健康信息学生列表。
[bookmark: _Toc500426240]学校管理员操作
同步学籍信息
[image: ]

学校管理员可以手动从江苏省义务教育学籍系统中同步本校所有学生学籍信息。	
学校管理员用本校管理员账号登录系统，点击左边菜单“学生体质健康信息”，在右边打开的页面点击“同步学籍信息”按钮，根据页面提示操作即可将学籍系统中的学籍信息同步到本系统中。
班级信息管理
[image: ]
学校管理员用本校管理员账号登录系统，点击左边菜单“班级信息管理”，可以修改所有班级的班级编号。
班级编号：从全国体质健康系统中获取到对应班级的编号，将全国系统中的班级编号填写到本系统的班级信息中。本校所有学生的体质健康信息全部填写完成后，可以导出符合全国体质健康系统导入的Excel数据，方便在全国体质健康系统中填报体质健康数据。
体育教师管理
[image: ]
学校管理员用本校管理员账号登录系统，点击左边菜单“体育教师管理”，可以新建体育教师账号，也可以给体育教师账号重置登录密码。
设置角色：新建的体育教师账号需要设置“体育教师”角色才能正常登录系统。
编辑：修改体育教师账号信息。
账号安全：若体育教师忘记账号登录密码或者账号被锁定，这里可以重置登录密码和解锁账号。
体育教师与班级
[image: ]
学校管理员用本校管理员账号登录系统，点击左边菜单“体育教师与班级”，可以将班级与体育教师账号进行关联。一个体育教师账号可以关联多个班级。
填报学生体质健康信息
[image: ]
学校管理员用本校管理员账号登录系统，点击左边菜单“学生体质健康信息”，可以查看填报进度统计，点击统计表中的数字，可以查看学生的体测数据。 
[image: ]
在组织结构树上点击年级或班级，可以查看和在线修改学生体质健康信息。填写各项体测数据，系统会自动计算各项体测成绩评分。
点击“导入体测数据”可以上传Excel批量导入学生体测数据，导入成功系统会自动计算各项体测成绩评分。
点击“导出体测数据”可以将已录入的体测数据导出为Excel文件。
点击“打印报告书”可以批量打印《江苏省学生体质健康报告书》。
点击“同步学籍信息”可以更新本系统中的学生学籍信息，已经填报的学生体测数据不会丢失。

[bookmark: _Toc500426241]体育教师操作
填报学生体质健康信息
[image: ]
体育教师账号登录系统，点击左边菜单“学生体质健康信息”，可以查看负责班级的填报进度统计，点击统计表中的数字，可以查看学生的体测数据。
[image: ]
在统计表中点击班级或者统计数字，可以查看和在线修改学生体质健康信息。填写各项体测数据，系统会自动计算各项体测成绩评分。
点击“导入体测数据”可以上传Excel批量导入学生体测数据，导入成功系统会自动计算各项体测成绩评分。
点击“导出体测数据”可以将已录入的体测数据导出为Excel文件。
点击“打印报告书”可以批量打印《江苏省学生体质健康报告书》。
[bookmark: _Toc500426242]本次培训操作任务
区县管理员在系统中挑选一个学校，进行以下操作任务：
1. [bookmark: _GoBack]确保该学校机构信息中的学校标识码填写正确（参考文档中的 3.4.2.1 管理学校机构信息）
2. 在该学校中新建一个学校管理员账号（参考文档中的3.4.2.2 管理学校管理员账号）。
3. 退出区县管理员账号，用上面新建的学校管理员账号登录系统进行下面的操作。
4. 同步学籍信息（参考文档中的 3.4.3.1 同步学籍信息）。
5. 新建一个体育教师账号（参考文档中的 3.4.3.3 体育教师管理）。
6. 设置体育教师账号与多个班级关联（参考文档中的 3.4.3.4 体育教师与班级）
7. 退出学校管理员账号，用新建的体育教师账号登录系统进行下面的操作。
8. 体育教师账号登录系统，填报学生体质健康信息（参考3.4.4.1 填报学生体质健康信息），分别用Excel导入和在线填报两种方式录入学生体测数据。
9. 打印预览《江苏省学生体质健康报告书》，并用手机扫描报告书上的二维码查看详细信息。
学校管理员创建体育教师账号


学校管理员设置体育教师与负责的班级关联


体育教师填写负责班级的学生体质健康信息


学校管理员提交体育教师填写的学生体质健康信息


打印江苏省学生体质健康报告书


学校管理员从学籍系统同步更新学籍信息


















学校填写提交学校体育年报数据


区县审核学校体育年报数据


区县填报提交区县体育年报数据


市级审核区县体育年报数据


市级确认市级体育年报数据
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