附件2：
2023年春学期期末质量调研考务工作要求

一、考务工作
1.领送卷安排
	项目
	领取时间、地点
	送达时间、地点

	七年级
生物、地理
	各校于6月20日（周二）下午4：00后到原教师发展中心一楼领取。
	用塑料整理箱将答题卡、考场记录表、异常情况记录表送达各联盟中心校，当日上午考试科目答题卡于当日下午1:30之前送达，下午考试科目的答题卡于当日下午5:30之前送达。

	八年级
生物、地理
（会考）
	6月21日（周三）上午午9：00之前到原教师发展中心负一楼领取。（城区学校由学校派专人领取，镇区及街道学校由督考人员领取。）
	用塑料整理箱将答题卡、考场记录表、异常情况记录表送达各联盟中心校，缺考学生的佐证材料于当日下午5：30前送市民中心745室基教科（1）室。

	其他学科
	各校于6月24日（周六）下午2：00后到原教师发展中心一楼领取。
	用塑料整理箱将答题卡、考场记录表、异常情况记录表送达各联盟中心校，当日上午考试科目答题卡于当日下午1:30之前送达，下午考试科目的答题卡于当日下午5:40之前送达。


2．考点考场设置：学校试场布置原则上同“中考”，如学校有特殊情况可作特殊安排，30人一考场，一人一桌，尾试场不足3人编入前一试场，试场内每张课桌在靠近过道的位置上角，按“W形”序列（7788）张贴准考证号码。试场内课桌横纵之间均须保持一定距离。
3．考试号编制：各校要根据年级报名情况，将参考学生名单（学校、准考证号、身份证号、姓名、班级、考场号、座位号）在6月15日前以Excel表格发至江苏碧格迪特信息科技有限公司阅卷专用邮箱，学校须为每一位参加考试的学生印制准考证，考生按准考证号在试卷上填写考生信息，自编号（四位数，前两位为考场号，后两位为座位号）由学校按考场安排自编，并加盖学校教务处印章。各校必须对监考老师做好张贴条形码及考生网络阅卷规范答题、填涂等相关要求的培训工作。
4．考务要求：各校必须对监考老师做好贴条形码及考生网络阅卷规范答题、填涂等相关要求的培训工作；八年级会考科目必须施行双人监考，其他非会考科目条件允许的话尽可能施行双人监考；各校要加大巡考力度，禁止教师携带手机和其他与考务无关物品进入考场。
5.试卷装订：本次质量调研采用网络阅卷。考试终止，按座位号顺序整理答题卡（小号在上，大号在下），不装订。“试卷一”本次质量调研不要求收集。如有“缺考”，“缺考”学生的答题卡也不要收集。每科考试都必须填写考场记录表，遇有异常情况及时填写异常情况记录表。
注：考试结束后各校不能以学科成绩对班级或个人进行排名；各校需在6月30日前，将缺考学生相关材料送基教科。

二、阅卷工作
1．阅卷时间、地点：
	时间
	地点（学校机房）
	学科

	6月25日（周日）上午7：30
	华罗庚实验学校
	七年级生物

	6月25日（周日）下午1：30
	
	八年级生物

	6月26日（周一）下午1：30
	
	八年级物理

	6月25日（周日）上午7：30
	第二初级中学
	七年级地理

	6月25日（周日）下午1：30
	
	八年级地理

	6月28日（周三）上午7：30
	
	八年级英语

	6月27日（周二）上午7：30
	第三初级中学
	七年级历史

	6月27日（周二）下午1：30
	
	八年级历史

	6月27日（周二）上午7：30
	第五初级中学
	八年级数学

	6月27日（周二）下午1：30
	
	七年级数学

	6月26日（周一）上午7：30
	良常初级中学
	七年级语文

	6月27日（周二）上午7：30
	
	八年级语文

	6月27日（周二）上午7：30
	段玉裁初级中学
	七年级德法

	6月27日（周二）下午1：30
	
	八年级德法

	6月28日（周三）上午7：30
	
	七年级英语


2.阅卷场地、空调、茶水等工作安排请阅卷点分管校长、教务主任负责协调。
3.所有学科的阅卷组织工作由阅卷点所在学校负责。研训员可配合各联盟中心校教研组组长在阅卷前统一阅卷标准。阅卷教师名额分配见附件4。
4.学校推荐工作认真负责的教师参加阅卷（阅卷名单上传操作另见群通知），同时要安排好阅卷教师的相关工作，确保其准时参加并有序有质完成阅卷工作；各学科的具体阅卷人员名单，汇总后发送至各阅卷点学校，以便负责学校做好阅卷分工。
[bookmark: _GoBack]5.请各校认真做好期末质量分析，并分年级撰写好学校期末分析质量报告，于2023年7月3日前将电子稿（打包后以学校命名）发至邮箱jyslwz@126.com，纸质稿（加盖公章）上交到金坛区教师发展中心1505办公室。（人社大楼）。

