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2016年学校档案管理星级创建工作实施意见  
一、指导思想

档案是记录学校历史和发展的珍贵资料，对于记录学校办学内涵起着越来越重要的作用。我们应充分认识到档案管理是现代化学校办学不可或缺的组成部分，是学校的一项基础性工作。要切实增强做好档案工作的使命感和责任感，加强和提高全区各中小学档案管理的规范化、科学化、现代化水平，贯彻科学发展观，努力把学校档案工作提高到一个新水平。

二、目标任务

根据区档案局《关于2016年度档案工作规范实施计划的通知》，我区所有学校均应按照省三星标准来规范和完善学校的档案工作。同时，结合实际情况，经过双向选择，确定了今年创建省三星级档案管理学校。在今年十月底前，将加大力度，重点开展档案工作达江苏省档案管理三星级标准创建工作，以整体推进全区学校档案工作管理水平。

三、创建学校

江苏省金坛中等专业学校、第四中学、金沙中学、华罗庚实验学校、河滨小学、常胜小学、朝阳小学、城西小学、华城小学、儒林小学、洮西中学、洮西小学、唐王小学、罗村小学。

四、具体推进步骤

1．三月中旬，召开创建学校分管领导和专（兼）职档案员会议，主要内容是分解创建任务，布置建立创建行事历等事宜。（创建学校月底完成行事历）

2．组建创建学校QQ工作群，以便上传、分享各校行事历，相互促进，交流工作进度。

3．每个月督查工作进展。（对照行事历）

4．五月份，请档案局专家到创建学校作专题指导。

5．及时将创建学校工作进度情况在全区学校档案QQ群通报，以此引领全区面上的档案工作。

6．十月在唐王小学召开档案工作现场会。

7．十一月创建学校接受创建验收。
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