金坛市教育局文件
坛教普字〔2014〕1号


关于非学历教育机构和民办学校（幼儿园）

《办学许可证》换证工作的通知
各非学历教育机构，各民办学校（幼儿园）：
为进一步规范我市非学历教育机构和民办学校（幼儿园）审批管理，根据《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、《教育部办公厅关于修订和换发民办学校办学许可证的通知》（教发厅〔2008〕2号），经研究决定开展对已到期非学历教育机构和民办学校（幼儿园）办学许可证进行换证工作。现将有关事项通知如下：

一、换证对象

《民办学校办学许可证》已过期的所有非学历教育机构和民办学校（幼儿园）。

二、换证程序

1．各需换证的非学历教育机构和民办学校（幼儿园）对照《江苏省民办非学历教育机构设置标准》和《常州市民办中小学、幼儿园管理暂行办法》（常政发[2000]174号），自查整改后，符合设置标准的，向市教育局教育科（1）提交申请及相关材料（见附件一、二）。

2．市教育局组织人员对各单位申报的材料并结合年检情况进行审核，受理后符合换证条件的予以换证。

3．市教育局将符合换证条件的向常州市教育局提出申请，领回《办学许可证》正、副本，并提醒各单位领取《办学许可证》。

三、工作要求

1．各需换证的非学历教育机构和民办学校（幼儿园）在自查、整改的基础上，于2014年1月25日之前向市教育局申报。

2．换证需提交下列材料

（1）换证申请报告。

（2）校（园）长或主要行政负责人，拟聘教师以及其他工作人员的身份证、专业资格证、健康证明等复印件(验原件)。

（3）提供“五证”：①原办园许可证正本和副本；②房产证或租赁合同 (交复印件，验原件)；③建筑质量检测合格证(交复印件，验原件)；④消防验收合格意见书 (交复印件，验原件)；⑤餐饮服务或食堂卫生许可证 (交复印件，验原件) 。以上材料按顺序装订成册。

金坛市教育局
                               2014年1月13日
金坛市教育局办公室                    2014年1月13日印发

                                                       共印：20份
附件一：
金坛市非学历教育机构

办学许可证

换

证

申

请

表
机构名称（公章）                        

申  请  日  期           年    月     日 
金坛市教育局制

一、书面申请

	机构 （公章）

法定代表人（签字）

           年   月   日


二、基本情况
	教育机构名称
	                                  （盖章）

	办学许可证
编号
	

	地    址
	
	邮   编
	

	负  责  人
	
	联系
电话
	固定：
移动：

	机构举办者
(单位)
	

	法定代表人
	
	联系
电话
	固定：
移动：

	教学场所及教学仪器、设备情况

	自有校园
面积
	（亩）
	自有校舍
建筑面积
	          ㎡

	地     址
	

	租用校园
面积
	        （亩）
	租用校舍
建筑面积
	            ㎡

	地      址
	
	权属单位
	

	学校固定资产
	          万元
	教学仪器、
设备
	       万元

	标准教室
	           间
	电    脑
	        台

	图    书
	           册
	语    音
	        座

	 三、教学情况 
2010年培训人数
	2011年培训人数
	2012年培训人数

	
	
	

	本 年 度 办 学 基 本 情 况

	年办
班数
	   个
	年培训
人数
	     人
	现在校
生数
	     人

	其
中
	开设专业
	联合办学单位
	培训人数
	结业人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经费收
支使用

情况
	年教育经费投入
	万元

	
	年学费收入
	万元

	
	年学费支出
	万元

	
	年经费结余
	万元

	年度有无违反国家法律、法规和有关社会办学政策的行为，受到何种处罚，有无改进；有无投诉及处理情况。
	

	其他情况说明
	


四、真实性保证

	我保证，
在申请表及附件中所填写的各项内容真实准确。

	负责人签名盖章：
日期:     年    月    日

	机构法人或负责人身份证复印件粘贴处（加盖公章）
	


五、审查意见

	换证机关审查意见
	专家组初审意见
	专家组组长：

       年   月   日

	
	教育行政部门审定意见
	负责人：

                      年   月  日


附件二：
金坛市民办学校（幼儿园）

办学许可证

换

证

申

请

表
机构名称（公章）                         

申  请  日  期          年     月     日  
金坛市教育局制

一、书面申请

	学校（幼儿园） （公章）

法定代表人（签字）

           年   月   日


二、基本情况

	学校（幼儿园）名称
	
	法定人姓名
	

	
	
	办公电话
	

	
	
	手机
	

	校（园）长姓名
	
	办公

电话
	
	手机
	

	基
本
情
况
	占地面积(M2)
	建筑面积(M2)
	户外活动场地面积（M2）
	活动室数量
(间)
	功能室数量（间）

	
	
	
	
	
	

	
	教职工总数（人）
	专任教师（人）
	接送学生上下学车辆数（辆）
	图书
(万册)
	本年度

年检结果

	
	
	
	
	
	

	在校（园）人数
	共       个班         人，其中小小班    个    人，小班   个    人，中班     个     人，大班      个      人。

其他班级人数情况：共       个班       人。

	学校（幼儿园）法人或负责人身份证复印件粘贴处（加盖公章）
	


三、真实性保证

	我保证，
在申请表及附件中所填写的各项内容真实准确。

	                   负责人签名盖章：
日期:     年    月    日


四、审查意见

	镇（区）政府意见：
（盖章）

年   月    日

	市教育局意见：
                            （盖章）

                                       年   月    日

	核准办学规模
	学校（园）招生规模为      个班，共       人。

	许可
证情
况
	原办学许可证号
	
	发证日期
	 年  月  日

	
	
	
	有效期至
	 年  月  日

	
	新办学许可证号
	
	发证日期
	 年  月  日

	
	
	
	有效期至
	 年  月  日

	备注
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— 1 —

