金坛市教育局文件
坛教普字〔2013〕16号


关于开展2013年度非学历教育机构
检查工作的通知
各非学历教育机构：

为加强和规范民办非学历教育机构的管理，促进教育教学质量和办学水平的提高，根据《中华人民共和国民办教育促进法》和《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》以及《关于开展2013年度常州市非学历教育机构年检工作的通知》等法律法规和有关规定，经研究，决定对经我局许可的非学历教育机构进行2013年度检查。现将有关事项通知如下：

一、检查对象

2013年12月31日前，经金坛市教育局许可的民办非学历教育机构，在市教育局办理备案手续的非学历教育机构，均需接受年检。

二、检查内容

1. 依法办学情况。本年度贯彻执行教育法律、法规、政策，规范办学行为及落实教育行政部门和相关部门的有关工作要求等情况。

2. 学校建设情况。本年度校园校舍环境的改善，办学设备设施的投入，领导班子、师资队伍、管理队伍的建设等情况。

3. 办学管理情况。本年度在行政管理、招生管理、教学管理、学生管理、财务管理等方面采取的措施及所产生的效益等情况。

三、检查工作安排

检查工作自2013年12月25日至2014年2月20日止，分三个阶段进行。

第一阶段：2013年12月20日至2014年1月16日为自查阶段。由各民办非学历教育机构根据本通知要求，认真总结2013年的教育培训工作，写出书面总结材料（包括依法办学、学校建设和办学管理等基本情况），填写《金坛市民办教育机构年检报告书》（附件一）、《金坛市民办教育机构年检情况登记表》（附件二）、《金坛市民办非学历教育机构基本情况统计表》（附件三），2013年财务审计报告（由办学单位委托会计师事务所依法进行年度审计，财务审计所需时间较长，务必抓紧进行），做好台帐资料的收集整理工作。

第二阶段：2014年1月10日—20日为本局受理审查阶段。各民办非学历教育机构应提交以下材料：

1）2013年度工作总结；

2）《金坛市民办教育机构年检报告书》、《金坛市民办教育机构年检情况登记表》、《金坛市民办非学历教育机构基本情况统计表》；

3）2013年财务审计报告；

4）《中华人民共和国民办学校办学许可证》（副本原件），公办单位为备案批复复印件；

5）物价《收费许可证》正本、副本（复印件，带原件核对），民办培训机构可以提交2013年培训项目备案表复印件；

6）房屋产权证或租赁协议书复印件。

7）其他需要说明和提供的材料。

以上材料在1月20日前送金坛市教育局教育科（1）办，联系人：李长志，联系电话：82801837。对不能按时送检材料或材料不全者，将暂缓年度审核。

第三阶段：2014年1月21日—2月20日为验证和总结公布阶段。市教育局对民办非学历教育机构依照《中华人民共和国民办教育促进法》第39条等有关规定进行实地检查，并对年检进行总结，通过有关媒体向社会公布年检结果。经检查合格的教育机构可继续办学；对年检不合格的机构将限期整改，未经复查合格，不得面向社会招生。自动放弃年检或年检不合格的社会办学机构，依法取消其办学资格。
年检工作是教育行政部门对社会办学机构实施过程管理的重要抓手，各民办非学历教育机构要高度重视，落实专人负责，确保年检及时、顺利完成。
附件：1.《金坛市民办教育机构年检报告书》；

2.《金坛市民办教育机构年检情况登记表》；

3.《金坛市非学历教育机构基本情况统计表》。

金坛市教育局

2013年12月23日
金坛市教育局办公室                  2013年12月23日印发

                                                共印：20份
附件1： 
金坛市民办非学历教育机构年检

报  告  书

（二 О 一 三 年 度）

教育机构名称:                  （盖章）
办学许可证编号：____________________________
机构负责人：____________________________
机构详细地址：____________________________

联系电话：____________________________

金坛市教育局制

一、本年度办学基本情况

	年办班数
	个
	年培训数
	人
	现在校生数
	人

	其
中
	开设专业
	联合办学单位
	培训人数
	毕结业人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经费收支使用

情况
	年教育经费投入
	万元

	
	年学费投入
	万元

	
	年学费支出
	万元

	
	年经费结余
	万元

	   年度有无违反国家法律、法规和有关社会办学政策的行为，受到何种处罚，有无改进
	


二、师资队伍及管理人员基本情况
	教师人数
	人
	其中兼职教师
	人

	管理人员数
	人
	其中兼职人员
	人

	专
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教

师

基

本

情

况
	姓名
	性别
	年龄
	文化程度
	职称
	任职课程
	原工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	专
职

管理人员
基本情况
	姓  名
	性别
	年龄
	文化程度
	职称
	担任职务
	原工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	主管

部门

意见
	                                         （盖章）

                日   期：     年    月    日

	专家

组检

查意

见
	                     组长签名：

                日   期：     年    月    日



	教度
育检

行查

政审

部核

门意

年见
	                   （盖章）

                日   期：     年    月    日




附件2：
金坛市民办非学历教育机构情况登记表

	教育机构名称
	（盖章）

	负  责  人
	
	联系电话
	

	机构举办者（单位）
	

	地      址
	
	邮编
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	教学场所及教学仪器、设备情况

	自有校园面积
	  （亩）
	自有校舍建筑面积
	m2

	租用校园面积
	（亩）
	租用校舍建筑面积
	m2

	学校固定资产
	万元
	教学仪器、设备
	万元

	标准教室
	间
	电    脑
	台

	图    书
	册
	语    音
	座

	专业设
置概况
	

	专职管理人员和师资队伍概况

	专职管理人员总数
	
	专职师资队伍
	

	其
中
	大专以上
	
	其

中


	本科以上
	

	
	中级职称
	
	
	中级职称
	

	
	高级职称
	
	
	高级职称
	

	兼职管理人员数
	
	兼职教师人数
	


附件3：

金坛市非学历教育机构基本情况统计表

（2013年度）

     填报单位：                                     填报人：                             时间：                     
	机构名称
	设立
时间
	办学
许可证号
	组织机构 代码
	法人代表
	联系电话
	年培训人  数
	专职  教师数
	兼职
教师数
	年培训收入（万元）
	年经费投入（万元）
	固定资产
（万元）
	校园面积（亩）
	校舍面积（平方米）
	是否开设全日制自考助学辅导班

	
	
	
	
	
	固定（办公室）：
手机：
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